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«О соблюдении информационной 

безопасности при приёмке, хранении 

пакетов для  проведения регионального 

обязательного экзамена для учащихся 

4-х, 7-х, 8-х классов общеобразовательных 

учреждений Новосергиевского 

района 2014-2015 учебном году.



	


В целях организации подготовки и проведения регионального 

обязательного экзамена для учащихся 4-х, 7-х, 8-х классов общеобразовательных организаций
 Новосергиевского района в 2014-2015 учебном году,  в целях сохранности экзаменационных материалов, контрольно-измерительных материалов
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.Возложить ответственность за сохранность экзаменационных материалов и соблюдение информационной безопасности  на лиц, имеющих доступ к экзаменационным материалам для  проведения регионального 

обязательного экзамена для учащихся 4-х, 7-х, 8-х классов: 

	Хайбулину Ольгу Константиновну, 
	муниципального координатора ЕГЭ, заместителя начальника МКУ «Отдел образования муниципального образования «Новосергиевский район  Оренбургской области»

	Каширскую Наталью Николаевну, 
	руководителя МППОИ,  специалиста по информационным технологиям МКУ «Отдел образования муниципального образования «Новосергиевский район

 Оренбургской области»

	Годового Дмитрия Геннадьевича,
	системного администратора МППОИ, специалиста   МКУ «Отдел образования муниципального образования «Новосергиевский район  Оренбургской области»

	Лысенкову Любовь Михайловну,


	- муниципального координатора РЭ, ОГЭ, заведующую РМК МКУО  «Управление по обеспечению деятельности  ОУ Новосергиевского района Оренбургской области»

	Гудкову Наталью Николаевну, 
	методиста по начальным классам РМК МКУО  «Управление по обеспечению деятельности  ОУ Новосергиевского района Оренбургской области»

	Дедловскую Галину Владимировну, 
	- методиста по математике РМК МКУО  «Управление по обеспечению деятельности  ОУ Новосергиевского района Оренбургской области»

	Лепаеву Ирину Николаевну,
	- методиста РМК МКУО  «Управление по обеспечению деятельности  ОУ Новосергиевского района Оренбургской области»

	Широнину Ольгу Анатольевну,
	- методиста по русскому языку  РМК МКУО  «Управление по обеспечению деятельности  ОУ Новосергиевского района Оренбургской области»



· руководителей пунктов проведения экзамена, их заместителей, 

· организаторов в аудиториях пунктов проведения экзаменов.
2. Руководители общеобразовательных учреждений - пунктов проведения экзаменов (ОУ-ППЭ):

· Организуют тиражирование экзаменационных материалов для проведения региональных экзаменов по соответствующим общеобразовательным предметам
· Определяют место и порядок хранения документов:

-экзаменационных заданий;

- экзаменационных работ;

- бланков протоколов проверки экспертами экзаменационных работ,
- протоколов предметной комиссии о результатах экзаменов и другое.

· ОУ-ППЭ  (отдельным приказом ОУ)

-определяют помещения для хранения полученных экзаменационных материалов в специально выделенных и оборудованных помещениях или металлических шкафах и др., позволяющих обеспечить сохранность материальных ценностей и их хранение в порядке, исключающем доступ к ним посторонних лиц;

- обеспечивают безопасное хранение документированной информации и исключают несанкционированный доступ к материалам экзамена;

- обеспечивают хранение черновиков, использованных и неиспользованных экзаменационных заданий; документов о проведении экзамена в ОУ-ППЭ в соответствии со сроками хранения документированной информации;

3. Муниципальный координатор Л.М. Лысенкова, 

методисты РМК: Н.Н. Гудкова, О.А. Широнина,  Г.В.Дедловская
· Организуют место работы председателей и членов экзаменационных, предметных, конфликтных комиссий
· определяют помещения для проверки экзаменационных работ и хранения экзаменационных материалов в специально выделенных и оборудованных помещениях, позволяющих обеспечить сохранность экзаменационных материалов и исключить доступ к ним посторонних лиц;
· получают в день проведения экзаменов после их окончания из РЦРО критерии оценивания и ключи к тестовым заданиям по электронным каналам связи - обеспечивают режим хранения, исключающий несанкционированный доступ к материалам;

· организуют проверку экзаменационных работ в соответствии с требованиями и инструкциями, критериями оценивания;

· заполняют бланки протоколов проверки экспертами экзаменационных работ, оформляют протоколы о результатах экзаменов.
4.Контроль за исполнением настоящего оставляю за собой.
Начальник  ОО                                      Н.В. Стародубцева
            Исполнил: Л.М. Лысенкова

